Toetsurenplanner VWO onderbouw

Voor de onderbouw vwo gebruiken we een toetsurenplanner. Dat is gewoon een Excel werkblad
waar je als docent in kunt zetten wanneer er in welke klas een toets is. De toetsurenplanners staan in
het vak “TUP vwo onderbouw 2010-2011" in de ELO. Alle leerlingen van de onderbouw zitten in dat
vak en zij kunnen daar de toetsurenplanner bekijken.

De docenten kunnen de toetsurenplanner ook in het bovengenoemde vak bekijken, of zelfs in het
personeelsportaal. De ouders kunnen de toetsurenplanner bekijken in het ouderportaal. Het is dus
belangrijk dat de toetsurenplanner klopt en up-to-date is. Toetsen in de toetsurenplanner hebben
voorrang op toetsen die in het klassenboek staan.

Het plaatsen van een toets in de toetsurenplanner doe je via het ePortfolio. En niet via het vak
“TUP vwo onderbouw 2010-2011"!

Ga in de ELO naar het ePortfolio, het groene poppetje op de menubalk van it’s learning.
Ga daar naar “Mijn bestanden”.

Ga dan naar “Bestanden TUP vwo onderbouw 2010-2011".

Klik dan op het blauwe en gele pijltje op het einde van de regel.

&l \ Bestanden in TUP vwo onderbouw 2010-2011

& Mieuw bestand toevoegen =F Nieuwe map =F Bestand uploaden

[ Maam Grootte Type Bewerkt

[ 'Ejtnetsplanner-wm-1_xls 135 KB Bestandstype 29-9-2010 21:16 a@ [
[ 'Ejtnetsplanner-vwn-z_xls 120 KB Bestandstype 259-9-2010 21:16 a@ [
[ 'Ejmetsplanner-wmﬁ_xls 122 KB Bestandstype 29-9-2010 21:16 a@ i
Kies een handeling -

Er komt een melding dat het bestand wordt gedownload. Excel opent het werkblad en je kunt nu de
wijzigingen aanbrengen in het werkblad.

Als je klaar bent, sluit je gewoon Excel af met het kruisje rechts bovenaan. Je krijgt dan de vraag of je
de wijzigingen in het werkblad wil opslaan. Kies voor “Ja” uiteraard.

Daarna komt er nog een melding op het scherm dat het bestand is gewijzigd en je krijgt de vraag of je
het wilt uploaden. Kies opnieuw “Ja” en de wijzigingen worden opgeslagen. Je komt dan terug in de
bestandenlijst van het vak “TUP vwo onderbouw 2010-2011".

De leerlingen, ouders en werknemers kunnen nu allemaal alle toetsen inzien via de ELO en/of de
portalen.

Als het niet werkt, moet je eerst eens proberen of je https://lyceum.itslearning.com kunt toevoegen
aan de vertrouwde websites.

Als je dan nog problemen ondervindt met de toetsurenplanner neem je even contact op met Frans
Peeters. Stuur een mailtje naar pts@ostrealyceum.nl of bel 0165-570056 of 06-53730502. ’s Avonds
en in het weekend mag ook.




