Eindopdracht Word brugklas
Je maakt een zogenaamd werkstuk dat als één document dubbelzijdig afgedrukt moet kunnen worden. Bekijk het voorbeeld in pdf en probeer dat zo goed mogelijk na te maken.

Maak gebruik van secties en opmaakprofielen om onderstaande zaken te regelen. Het standaard lettertype van dit document is Tahoma 12.
De kaft

De kaft heeft een bovenmarge van 8 centimeter. De titel staat in Tahoma 72. Rechts onderaan op de voorkant staat je eigen naam en een datum in een tekstvak. Het tekstvak is rechtsonderaan geplaatst. De binnenkant van de kaft is leeg. De kaft heeft geen koptekst en ook geen voettekst.

Voorwoord

Het voorwoord heeft een nummering met kleine Romeinse cijfers. Deze pagina heeft dus als paginanummer i. Het voorwoord heeft een koptekst met een lijn eronder. De pagina na het voorwoord is leeg en heeft geen koptekst of voettekst.

Inhoudsopgave

De inhoudsopgave is automatisch gegenereerd en maakt gebruik van twee koppen. Je mag zelf weten hoe de opmaak van die Inhoudsopgave verder is. Er moeten wel paginanummers staan op het eind van de regel net zoals in het voorbeeld. De inhoudsopgave heeft een koptekst maar geen voettekst. De pagina na de Inhoudsopgave is leeg.

De hoofdstukken

Alle hoofdstukken hebben een Kop 1 als opmaak en de paragrafen hebben een Kop 2 als opmaak. Kop 1 heeft een automatische nummering en is in Tahoma 24 vet. De paragrafen hebben geen nummering en zijn in Tahoma 14 vet cursief.

Elk hoofdstuk begint op een nieuwe pagina. Alle hoofdstukken samen vormen één sectie. Er is een koptekst met een lijn eronder. De pagina’s zijn genummerd in de voettekst van 1 tot en met 8. De paginanummers zijn gecentreerd.

De bijlage

De bijlage heeft wel een koptekst maar geen voettekst. De pagina na de bijlage is leeg. Tenslotte zijn er nog twee lege pagina’s voor de achterkant van het werkstuk.

