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Verkorte naam 
 
Zorg dat je een goede verkorte naam kiest voor je school zodat je snel naar jouw 
itslearning kunt gaan. Bij ons is dat “lyceum” en je gaat dus naar de ELO via 
lyceum.itslearning.com. 
 

Op de voorkant van itslearning zetten we regelmatig Nieuws. Leerlingen kijken elke dag op 
itslearning en als je iets bekend wil maken, heb je hier een prachtige gelegenheid. Ze 
lezen het beter dan op de website van school of in het leerlingenportaal. 

 

 

ICT Reglement 
Als je bij ons inlogt zie je altijd het ICT reglement. Dat reglement is er voor alle leerlingen 
en personeel. In de eerste week van de brugklas wordt het eenmalig op papier uitgereikt 
en moet het retour komen met een handtekening eronder. Je moet je aan de regels 
houden, anders krijg je een straf of doen we zelfs aangifte. In de bijlage ons ICT 
Reglement en een voorbeeld voor een Protocol Social Media. 
 
Als je ingelogd bent, zie je helemaal bovenaan weer Koppelingen. Die zijn bij ons voor 
leerlingen anders dan voor het personeel. Bij het personeel kun je van daaruit naar het 
Personeelsportaal en de webmail bijvoorbeeld. Tegenwoordig kan elk personeelslid ook 
remote inloggen op het netwerk van de school. 
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Koppelingen 
De Koppelingen aan de voorkant zijn erg handig. Er zijn collega’s en leerlingen die 
itslearning gebruiken als startpagina van hun browser aangezien ze van daaruit meteen 
overal naar door kunnen klikken. De beheerder kan die Koppelingen aanpassen. 
 
 

 
Als je ingelogd bent, zie je alleen maar wat je moet zien. Ik ben hier ingelogd als docent 
en ik zie aan de linkerkant de hiërarchie met alleen die afdelingen waar ik klassen heb. 
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De hiërarchie 
Ik denk dat het belangrijk is dat je een goede boomstructuur hebt in itslearning. Als je een 
goeie boomstructuur hebt, kun je namelijk per tak dashboards maken en bestanden 
plaatsen en eventueel andere personen beheerder maken van zo’n tak. 
 

Integratie 
Op het Ostrea Lyceum is er elke nacht een automatische integratie met SOM. SOM is 
leidend. Zodra een leerling in SOM ingevoerd wordt, zorgt Umra van Tools4Ever er voor dat 
de leerling ’s nachts in itslearning in de juiste vakken wordt gezet, dus in de juiste 
hiërarchie komt. Als er een nieuwe docent aangesteld wordt, gebeurt er hetzelfde. Zodra 
de docent ingevoerd is in SOM zal er ’s nachts een integratie volgen. De docent krijgt 
automatisch de juiste vakken met de juiste leerlingen. 
 

Jaarovergang 
In het begin van het schooljaar regelt Tools4Ever de nieuwe hiërarchie. Het vorige 
schooljaar wordt gearchiveerd en er wordt een compleet nieuwe boom gemaakt voor het 
nieuwe schooljaar. In de tweede week van het schooljaar hebben alle docenten de juiste 
vakken met daarin de juiste leerlingen door de integratie. 
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Zelf vakken maken 
Docenten hoeven dus zelf geen vakken te maken en die te vullen met leerlingen, want die 
krijgen ze allemaal kant en klaar. 
Maar ze kunnen wel zelf vakken en projecten aanmaken en dat doen ze ook. In de vakken 
kunnen ze zelf leerlingen zetten en bij de projecten kunnen ze gebruikers uitnodigen. Het 
gebeurt namelijk vaak dat docenten verzamelvakken maken. Als je parallelklassen hebt, 
kun je zelf een verzamelvak maken. De docenten hebben geleerd dat ze het best 
leerlingen kunnen toevoegen via de Hiërarchiesynchronisatie. Zet het vinkje aan bij 
Vakgroep voor hiërarchie maken zodat gebruikers automatisch opgenomen worden in 
groepen. 
Een nadeel van het gegeven dat docenten zelf vakken kunnen maken, is dat er een 
wildgroei ontstaat in vakken en dat de naamgeving verschillend wordt toegepast. 
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Groepen 
Ik maak altijd een groep in een vak, ook al is er maar één groep. Bij zo’n groep kun je 
namelijk makkelijk en snel berichtjes versturen door bij een aantal leden van de groep een 
vinkje te plaatsen. 
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Vanuit de leerling 
Hier zie je het scherm dat een leerling te zien krijgt als hij inlogt. Je ziet dat hij enkel vwo 
5 ziet omdat hij in de vijfde klas van het vwo zit. Hij krijgt meteen allerlei bestanden te 
zien die enkel voor 5 vwo van belang zijn. Hij zit in het cohort van 2010. Zijn Koppelingen 
bovenaan zijn anders en hij krijgt meteen een overzicht van zijn Taken. 
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Toetsroosters in de onderbouw 
 
In de onderbouw gebruiken we toetsroosters. De docenten plaatsen de toetsen in een Excel 
werkblad. Zij kunnen dat Excel document aanpassen met Internet Explorer en Direct Edit. 
De link van dat Excel document kun je binnen itslearning publiceren zoals hierboven is 
gedaan. Maar die link kun je ook buiten itslearning publiceren. Wij hebben de links van die 
toetsroosters staan in het ouderportaal. Ouders kunnen daar dus zien welke toetsen er 
zijn. 
Ik heb een vak “Toetsroosters vwo” gemaakt en daar drie Excel werkbladen geplaatst en 
een handleiding. Van dat vak maak je de docenten lid die werken op die afdeling. Hoe het 
verder werkt, vind je terug in de handleiding die meegestuurd is met dit document. Ik heb 
ook een Excel werkblad meegestuurd als voorbeeld. Met Alt F11 kun je de gegevens van 
zo’n Excel werkblad aanpassen. Dus tabbladen zichtbaar en onzichtbaar maken en het 
bereik van de docenten en vakken aanpassen. Maar dat is een kwestie van een beetje 
Excel toepassen. 
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De Peiling 
 
Als je snel even een peiling wil doen, kan een beheerder een Peiling plaatsen. Hieronder 
een peiling die enkel gezien wordt door de leerlingen in 6 vwo. Het zit bij Inhoudsblok 
toevoegen – Peiling. 
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De Enquête 
De enquête is een veel krachtiger tool waarmee je heel snel resultaten kunt verwerken. 
Vooral de matrix vragen gebruik ik vaak zoals hieronder bij een evaluatie van een 
schoolreis naar Londen. 
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Vooral de Samenvatting weergeven in Excel werkt dan fantastisch. 
 

 
 
 
Je kunt een enquête gebruiken buiten 
itslearning om, dus hem in laten vullen door 
personen die niet in jouw itslearning zitten. 
 
Gebruik hiervoor Extern openen (anoniem) 
bij het maken van de enquête. 

 
 
 
 
 
De link die staat bij Extern enquête kun je verspreiden onder de doelgroep. 
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De Opdracht 
De krachtigste tool van itslearning vind ik de Opdracht. Je zet een opdracht uit die 
ingeleverd moet worden. De leerlingen zien die opdracht direct op hun dashboard, je kunt 
er deadlines aan hangen, herinneringen versturen en al het ingeleverd werk in één keer als 
zip downloaden. 

Plagiaatcontrole 
Als je Plagiaatcontrole hebt aangeschaft moet je daar zeker gebruik van maken. Vooral de 
talen met hun handelingsdelen en boekverslagen hebben hier profijt van. 

Het Logboek 
Bij elke PO laat ik een logboek invullen in itslearning. Het grote voordeel hiervan is dat er 
niet gesjoemeld kan worden met de datum en de tijd waarop de logboekvermelding is 
gemaakt. Als er drie lessen per week zijn, laat ik ze als titel het weeknummer en het 
nummer van de les noteren, dus bijvoorbeeld: Week 16 – Les 1. Het logboek telt altijd mee 
met de praktische opdrachten, meestal voor 20%. Logboeken zijn bij mij altijd individueel, 
ook bij groepsopdrachten.  
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Om het Logboek te kunnen gebruiken, moet er in het vak bij Instellingen – Eigenschappen 
en functies van het vak – Beschrijving - Functies een vinkje staan bij 
Portfoliobeoordeling! Standaard staat dit uit, de beheerder kan het standaard aanzetten. 
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Status en follow-up 
Als de portfoliobeoordeling aan staat, krijg je er een krachtig controlemiddel bij. Je kunt 
dan precies zien welke Koppelingen de leerling bekeken heeft en welke documenten er wel 
of niet geopend zijn. Het geeft uiteraard geen garantie, maar wel een goede indicatie. Ik 
vertel de leerlingen niet dat ik ze zo kan controleren, maar ik gebruik de informatie als 
achtergrondinformatie voor de rapportvergadering of de ouderavond. Het geeft een aardig 
beeld hoe een leerling voor je vak werkt. 
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