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Online vergaderen en samenwerken is in de afgelopen tijd op grote schaal ingeburgerd 
geraakt. Microsoft Teams is software die daarvoor vaak wordt gebruikt. Er is veel meer 
mee mogelijk dan de meeste gebruikers weten. Miljoenen mensen gebruiken elke dag MS 
Teams als hulp bij het samenwerken. Als je nieuw bent in MS Teams is dit Handboek een 
uitstekend vertrekpunt.  

Het geeft inzicht in vergaderen, chatten, het delen van bestanden, het organiseren van 
teams, het gebruik van videocommunicatie en meer. Je leert alle functies efficiënt te 
bedienen, met aanbevelingen en ideeën voor 'best practices' bij het integreren van MS 
Teams in bestaande werkstromen. 

Leer je weg in MS Teams kennen en stel de communicatie via chat en videochat in, zowel 
binnen als buiten je organisatie. Integreer Teams met andere Office-apps voor naadloze 
samenwerking. Gebruik Teams om vergaderingen te optimaliseren, aparte vergaderruimten 
te gebruiken en meer! De gedeelde werkruimte van MS Teams kan je helpen om samen te 
werken en verbonden te blijven met de mensen en bestanden die je nodig hebt, of je nu 
achter je bureau werkt of onderweg bent.  

Dit boek helpt je via deelthema’s door alle functies van MS Team heen, zodat je alle 
aspecten en mogelijkheden in de vingers krijgt en efficiënt leert gebruiken.  

Dit is het meest actuele boek over MS Teams dat verkrijgbaar is. 
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OVER PETER DEBETS 
Peter Debets is trainer/ict-consultant bij Basic-IT. Hij is gespecialiseerd in het 
trainen van het gebruik van en adviseren over Microsoft-toepassingen zoals 
Office, SharePoint, Project en CRM. 
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